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1. Требования к оформлению бизнес - плана.
Бизнес-план оформляется на листах бумаги формата А4 машинописным способом.
Бизнес-план имеет титульный лист с указанием следующих сведений:
	БИЗНЕС-ПЛАН
предпринимательской деятельности
(наименование проекта)
Кому направляется бизнес-план:
Филиал ГКУ ЦЗН г. Уфы по _________________ району
Бизнес-план подготовил: ____________________________________________
(ФИО гражданина полностью)
Контактный телефон: ___________________________________
Электронная почта: _____________________________________
Продолжительность проекта ___________________________________
Уфа – 20___


Разделы бизнес-плана.
1. Информационные данные
2. Описание планируемой предпринимательской деятельности
3. Анализ рынка и маркетинг
4. Финансовый план предпринимательской деятельности
4.1. Источники финансирования бизнес-плана
4.2. Расходы и доходы за счет средств всех источников финансирования
Содержание разделов
1.1. Информационные данные
1.1. Фамилия, имя, отчество:
_________________________________________________________________
1.2. Контактный телефон (факс, e-mail):
_________________________________________________________________
1.3. Адрес по прописке:
_________________________________________________________________
1.4. Фактический адрес проживания:
_________________________________________________________________
1.5. Вид предпринимательской деятельности (ОКВЭД 2):
· ОКВЭД 2 с расшифровкой
1.6. Резюме (возраст, образование, наименование образовательной организации, год окончания, профессия (специальность), квалификация, семейное положение, состав семьи (с указанием возраста членов семьи, места работы (учебы)):
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
1.7. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности:
	Месяц и год
	Должность с указанием учреждения, организации, предприятия

	поступления
	ухода
	

	
	
	


1.8. Дополнительные знания, умения, навыки:
· Личные качества, умения и способности, помогающие ведению предпринимательской деятельности;
· Дополнительное образование, курсы, награды, сертификаты
1.9. Адрес, по которому планируется осуществлять предпринимательскую деятельность (указать условия размещения аренда или собственность):
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
1.10. Необходимость дооборудования помещения в соответствии с противопожарными требованиями и требованиями санэпидемнадзора для осуществления в нем предпринимательской деятельности (если есть необходимость, указать примерный перечень работ): _________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
1.11. Кадровый состав организации (указать планируемое количество задействованных человек): _________________________________________________________________
_________________________________________________________________
1.12. Наличие основных средств (оборудования), товаров, сырья и материалов для осуществления предпринимательской деятельности: _________________________________________________________________
_________________________________________________________________
2. Описание планируемой предпринимательской деятельности
2.1. Суть проекта (цели, задачи):
· Что представляет собой Ваш продукт/услуга?
· Какие цели ставлю перед собой?
· Какие задачи выполняет ваш продукт/услуга
2.2. Обоснование потребности в получении единовременной финансовой помощи на ведение предпринимательской деятельности:
· Раскрытие необходимости (например, у меня есть имеющаяся база клиентов, мне нужно расшириться или арендовать доп.помещение)
(Для более оперативного удовлетворения потребительских потребностей, мне требуется ....)
· Уникальные особенности или специальные характеристики продукта/услуги, которые будут востребованы на рынке.
· Описание недостающих "средств", которые улучшат ваш товар/услугу для потребителя (моя услуга была бы эффективна, если....)
Для продукта:
· Какие характеристики Вашего продукта (цена, меньший вес, внешняя привлекательность, качество, гарантийные обязательства, срок службы и т.п.) отличают его от аналогичного?
· Какие преимущества (экономия средств, экономия времени, удобство пользования, безопасность, улучшение здоровья и т.п.) получает потребитель от использования Вашего продукта?
Для услуги:
· В чем преимущество (время оказания, цена, скорость оказания, гарантийные обязательства, доступность и т.п.) Вашей услуги перед аналогичными?
· Какие преимущества (экономия средств, уменьшение затрат времени, получение дополнительного дохода т.п.) получает потребитель Вашей услуги?
2.3. Актуальность выбранного вида деятельности для социально-экономического развития муниципального района (городского округа) Республики Башкортостан: 
· У нас есть такие-то трудности у населения, поэтому благодаря моей услуги жителям этого района будет проще получить услугу/товар
· Для развития детей/ повышения уровня жизни....и тд.
· Подумать какую проблему может решить ваш товар/услуга.
· Продумать миссию
2.4. Реализация выбранного вида деятельности другими субъектами предпринимательской деятельности на территории муниципального района (городского округа) Республики Башкортостан (указать примеры и результаты реализации):
· Какие из фирм - конкурентов работают в Ваших рыночных сегментах? 
· Кто из них производит аналогичные Вашим товары или услуги? (2шт)
· Что представляет из себя их продукция - ее отличительные особенности, дизайн и т.д.? 
· Каков уровень цен на товары (услуги) Ваших конкурентов?
· Как развивается бизнес у Ваших конкурентов? В чем причины происходящих изменений: наращивания или снижения объемов, расширения или сужения ассортимента, роста или сокращения персонала? 
· Какие Ваши товары (услуги) будут иметь конкурентные преимущества перед другими производителями аналогичных товаров (услуг)?  
2.5. Планируемый результат предпринимательской деятельности (перечень и описание товаров, (работ, услуг) которые будут предложены): 
В данном разделе дается подробное описание Вашего продукта/услуги с указанием его (ее) физических характеристик.
Для продукта:
· Как выглядит Ваш продукт?
· Для чего предназначен Ваш продукт?
· Каковы физические характеристики Вашего продукта (размеры, вес, и т.п.)?
Для услуги:
· В каком виде оказывается Ваша услуга?
· Для чего предназначена Ваша услуга?
· Как потребляется Ваша услуга?
Можно приложить прайс, где будет перечень услуг
3. Анализ рынка и маркетинг
3.1. Рынок сбыта товаров (работ, услуг). Целевые группы (юридические лица; физические лица; Российская Федерация; субъекты Российской Федерации; муниципальные образования Республики Башкортостан). При наличии описать существующие договоры о намерении или договоры поставки с указанием их реквизитов:
· Кому планируется сбывать продукт/услугу?
· Описать свою целевую аудиторию по услугам/товару (пройтись по всем характеристикам)
· Описать постоянных клиентов (если нет договоров, хотя бы приложить отзывы от них)
· Какую долю рынка планируете  занять в процессе реализации проекта?
3.2. Планируемый объем продаж товаров (работ, услуг) (в месяц):
· В каких объемах вы собираетесь продавать Вашу продукцию/услуги (Программа производства)?
· Каков темп наращивания объемов производства/оказания услуг на начальном этапе организации бизнеса?
· Существует ли сезонность продаж и какова ее динамика?
· Не перенасыщаете ли Вы рынок?
· Оптимален ли объем продукции при Ваших ресурсах?
Приложение № 1
Оценка потенциального объема продаж
	Наименование вида товара/услуг
	Количество единиц товара/услуг проданных/представленных
за 1 год работы по месяцам
	Цена единицы товаров/услуг, руб.

	
	янв
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2
Оценка потенциальной суммы продаж
	Наименование вида товара/услуг
	Максимальная сумма реализации ваших товаров за 1 год по месяцам, тыс.рублей
	Цена единицы товаров/услуг, руб.

	
	янв
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.3. Методы увеличения объема продаж (схема распространения товаров (работ, услуг), реклама (указать виды рекламы), иные методы стимулирования продаж):
· Какие каналы продвижения будете задействовать (описать 3-4 вида(телевидение, газеты, рекламные буклеты и т. п.);
· Планируется ли привлечение третьих лиц в процесс сбыта?; 
· Какие методы помогут вам увеличить объем продаж (написать о примерных акциях/пакета/скидках);
· Распишите какую видите программу лояльности и клиентоориентированости у вас;
· Распишите ваш маркетинг-кит (кп, прайсы, инструкции, упаковка, фирменный стиль, визитки, сайт, презентация, соц.сети и тд.)
	4. Финансовый план предпринимательской деятельности
	

	4.1. Источники финансирования бизнес-плана
· К пунктам 4.1.1. - 4.1.2. необходимо приложить обоснования расчетов в форме таблицы (расписать что и сколько будет стоить)

	

	№ 
п/п
	Источник финансирования
	Сумма
(тыс. руб.)
	Доля от общей суммы затрат (%)

	4.1.1
	Единовременная финансовая помощь на ведение предпринимательской деятельности (Приложение № 3)
	
	

	4.1.2
	Собственные средства
(Приложение № 4)
	
	

	4.1.3
	Иные заемные средства
	
	

	
	Всего
	
	100


Приложение №  3
Единовременная финансовая помощь на ведение предпринимательской деятельности
	№
	Наименование
	Вид работ
	Цена един. (руб.)
	Кол-во
	Сумма

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
Собственные средства
	№
	Наименование
	Вид работ
	Цена един. (руб.)
	Кол-во
	Сумма

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4.3. Расходы и доходы за счет средств всех источников финансирования  
· К пунктам 4.2.2. - 4.2.3. необходимо приложить обоснования расчетов в форме таблицы.
· Необходимо учесть, что уровень планируемого месячного дохода должен быть не ниже установленного законодательством Российской Федерации минимального размера оплаты труда, увеличенного на размер районного коэффициента, не позднее чем через 6 месяцев с даты внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей о соответствующей государственной регистрации предпринимательской деятельности.
	№ 
п/п
	Расходы/доходы
	Сумма
(тыс. руб.)
	Источник финансирования

	4.2.1
	Затраты на подготовку документов, представляемых при соответствующей государственной регистрации предпринимательской деятельности, оплату государственной пошлины и нотариальных действий, услуг правового и технического характера, приобретение бланочной продукции, изготовление печатей и штампов
	
	

	4.2.2
	Расходы на производство товаров 
(работ, услуг) (в месяц) – всего, в том числе (Приложение № 5):
	
	

	4.2.2.1
	транспортные расходы
	
	

	4.2.2.2
	оплата электроэнергии
	
	

	4.2.2.3
	оплата связи
	
	

	4.2.2.4
	оплата аренды помещения (служебного, производственного)
	
	

	4.2.2.5
	другое (расписать все расходы) В состав других расходов могут включаться затраты на рекламу, аренду оборудования, услуги сторонних организаций, канцелярские расходы и прочие затраты, предусмотренные сметой расходов.

	
	

	4.2.3
	Планируемый доход от реализации товара (работ, услуг) (в месяц)
(Приложение № 2)
	
	

	4.2.4
	Размер налогов (в зависимости от системы налогообложения) (в месяц)
	
	

	4.2.5
	Размер чистой прибыли (в месяц)
	
	


______________      ________________________    «____»________ 20___ г.
      (подпись)                       (расшифровка подписи)
